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CADERNO DE ENCARGOS

Clausula 1.*
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas que definem os aspetos de execugdo do

contrato a celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a
aquisicdo de servigos de fornecimento de refei¢des confecionadas.

Clausula 2."
Contrato

1- O contrato ¢ composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2- O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) O suprimento dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelo
concorrente, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo Orgdo
competente, para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O presente Caderno de Encargos; )

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério.

3- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no niimero anterior, a respetiva
prevaléncia ¢ determinada pela ordem pela qual ai sfo indicados.

4 -Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do

disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.*
Prazo
A proposta mantém-se em vigor durante o periodo de 01 de setembro de 2022 até 31 de

agosto de 2023, em conformidade com os respetivos termos e condigdes e o disposto na lei.
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Cliusula 4.
Local da prestacio de Prestagdo de Servigos
1- A confecglo das refeicdes sera efectuada pelos trabalhadores e nas instalagdes do

adjudicante, conforme as reservas didrias.

Cliusula 5.2
Condigdes de Adjudica¢io e Fornecimento

1- A Escola reserva para si o direito de propor a adjudica¢do com base no critério do mais
baixo prego. O valor do prego base é de 23.212,00€ (vinte e trés mil, duzentos e doze euros),
acrescido do valor do IVA 4 taxa em vigor.

2- Os produtos tém de cumprir todas as normas de higiene, seguranca e qualidade de acordo
com a legislagdo em vigor no espago nacional e no da Comunidade Europeia.

3- O fornecedor terd de manter a qualidade dos produtos ao longo de todo o ano.

4- O fornecedor torna-se responsavel por qualquer defeito ou dano no produto ¢ as
consequéncias nefastas que dai podem advir para qualquer elemepto da comunidade escolar. Nesse
caso terd de substitui-lo por outro de idénticas caracteristicas de maneira a nio prejudicar o normal
aproveitamento dos mesmos por parte da Escola.

5- Em caso de incumprimento de quaisquer condi¢Ses constantes no presente caderno de
encargos a Escola Bésica com Pré-Escolar ¢ Creche Dr. Alfredo Ferreira Nobrega Junior reserva-se o
direito de propor a adjudicagfio a outro fornecedor, sem quaisquer contrapartidas financeiras, ou de
qualquer outra espécie para a parte cumpridora.

6- As quantidades indicadas foram calculadas por estimativa, assim a escola reserva o direito

de adquirir maior ou menor quantidade, conforme necessidades reais.

Clausula 6."
Preco Contratual
1- Pela aquisi¢do dos bens objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagGes constantes do presente Caderno de Encargos, a Escola Bésica com Pré-Escolar e Creche
Dr. Alfredo Ferreira Nobrega Jinior, deve pagar a entidade adjudicataria o preco constante da

proposta adjudicada, acrescido do IVA a taxa legal em vigor na Regido Auténoma da Madeira.
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2- O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas a suportar

pelo fornecedor.

Clausula 7.
Condi¢des de Pagamento

1- As condi¢des de pagamento do enc*érgo do fornecimento séo fixadas de acordo com as
regras estabelecidas neste caderno de encargos.

2- O adjudicatéario enviard a entidade adjudicante, até o final do Gltimo dia util do més, as
faturas descriminadas referente aos bens encomendados e fornecidos nesse més, até ao
antepenultimo dia til, sendo os restantes dias faturados no més seguinte.

3- O pagamento das faturas entregues até o tltimo dia 1til do respetivo més, serd efetuado no

m¢és seguinte, as restantes no prazo maximo de 60 dias contados da sua apresentacio.

Cldusula 8.”
Sigilo

1 - O adjudicatario garantira o sigilo sobre toda a informagfo e documentagfo, técnica e néo
técnica, comercial ou outra, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugfio
do contrato;

2 - A informagéo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nfo o destinado direta e
exclusivamente a execugdo do contrato.

3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informag¢do e a documentagio que fossem
comprovadamente do dominio ptblico a data da respetiva obtengdo pelo prestador de servigos ou que
este seja legalmente obrigado a revelar, por for¢a da lei, de processo judicial ou a pedido de
autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 9.
 Cessaciio da posicdo contratual

1 - O adjudicatario ndo podera ceder a sua posicdo contratual ou qualquer dos direitos e

obrigagdes decorrentes do contrato sem autorizagfio da entidade adjudicante;
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2 - Para efeitos da autorizagdo prevista no nimero anterior, deve ser apresentada pelo
cessiondrio toda a documentagdo exigida ao adjudicatério no presente procedimento de modo a que a
entidade adjudicante possa apreciar, designadamente, se o cessiondrio nfio se encontra em nenhuma
das situagdes previstas no Decreto-Lei n® 18/2008, que aprova o Cédigo dos contratos Publicos

(CCP), na sua versdo atual.

\

lﬁusula 10.
Forg¢a maior

1- Nao podem ser impostas penalidades ao fornecedor de bens, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes
que resulte de caso de for¢a maior, entendendo-se como tal as circunstincias que impossibilitem a
respetiva realizagfio, alheias & vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a
data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou
evitar.

2- Podem constituir for¢a maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos
ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e ‘determinag¢des governamentais ou
administrativas injuntivas.

3- Néo constituem for¢a maior, designadamente:

a) Circunstincias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em que intervenham,;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus

subcontratados;

¢) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou 6nus que
sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas

legais;
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e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servigos éuja causa,
propagagdo ou propor¢des se devam a culpa ou negligéneia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranga;

J) Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do prestador de servigos ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4- A ocorréncia de circunstdncias que f)ossam consubstanciar casos de for¢ca maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

Clausula 11."
Foro competente
Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo de Circulo de Santa Cruz, com expressa rentncia a qualquer outro.

Clausula 12.*
Comunicagdes e notificagdes *

1- Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Codigo dos
Contratos Publicos, para o correio eletronico ou por impossibilidade de apresentagfio neste, para o
domicilio ou sede contratual de cada uma, identificadas no contrato

2- Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 13.7
Legislacdo aplicavel
Em tudo o omisso no presente Caderno de Encargos, observar-se-4 o disposto no Decreto-Lei n° 18/2008,

de 29 de janeiro, alterado pelo Decreto-Lei n® 111-B/2017, de 31 de agosto, retificadas pela Declaragdo
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18-A/2008, de 28 de Margo, adaptada &8 RAM pelo DLR n°® 34/2008/M, de 14 de Agosto, alterado pelo
Decreto Legislativo Regional n° 6/2018/M, de 15 de margo.

ErO
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Caderno de Encargos
Condicoes Especiais

1. — O Procedimento a que diz respeito este Caderno de Encargos compreende a confegio
¢ fornecimento de refei¢coes na Hscola Bisica com Pré-Escolar e Creche Dr. Alfredo
Ferreira Nobrega Junior, constituido por:

L
g

Composicio das refei¢cdes

a) Refeigio completa — (pao, sopa, prato guarnecido alternado diariamente carne/peixe,
acompanhado sempre por vegetais e ou salada) e sobremesa (fruta e ou doce) num total
previsivel de 11460.

b) Sopa — (pio, sopa e sobremesa), num total previsivel de 2200.
c¢)Meia sopa (pao e sobremesa), num total previsivel de 1045

11.  — As refeicGes diarias a fornecer serdo aproximadamente de 100 refeicoes
completas e de 5 sopas e 5 meia sopa, perfazendo um total de previsivel 110
refei¢bes, variando consoante o horirio dos alunos, estipulado no inicio do
ano letivo, num prazo estimado de 167 dias letivos. Prevé-se o fornecimento
das restantes sopas, no periodo nio letivo.

2. Matéria—prima nio alimentar.

Incluir o seguinte conjunto de produtos: .
. Guardanapos de papel 8
. Saqueta de papel para talheres
. Toalhete de papel para tabuleiro
. Produtos de higiene e limpeza

3. Ementas — Elaboracio.

3.1. — A preparagio e confegio das refeicbes teri de ser executada em perfeitas
condigdes estabelecidas nos documentos contratuais de mais legislagio aplicavel,
designadamente, no Decreto-Lei n° 67/98 de 18 de Marco.

3.2. — As refeigdes deverio ser confecionadas com alimentos em 6timo estado higio-
sanitario, de boa qualidade, dentro do prazo de validade de acordo com as técnicas de

confegio, assim como pela legislacio vigente e normas técnicas do presente caderno de
encargos.

3.3. — E da responsabilidade do adjudicatario a garantia do fornecimento diirio da
alimentagio para este Estabelecimento de Ensino, com qualidade e condicbes higio-
sanitirias do fornecimento das refeigSes, correndo por conta e risco de danos e

prejuizos emergentes, quer nos casos de intoxicagio/infegio alimentar, quer na falta de
fornecimento de quaisquer refeicdes.
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3.4. — Os planos de ementa nao deverao ser alterados pelo adjudicatario. Quando nio
seja possivel, por motivos ponderosos devidamente justificados assegurar a ementa
prevista, podera o adjudicatario propot, 4 escola a sua substituicao, devendo a causa de
alteragao ser registada pelo adjudicatirio e apresentada ao Presidente do Conselho
Administrativo, sempre que solicitado.

3.5. — A sobremesa deveri o adjudicatario assegurar o fornecimento de frutas
variadas e da época ou alternativas saudaveis: banana da Madeira de 1, maga golden
70/75, pera rocha 60/65 e laranja 72/88. .

3.6. — O peixe a incluir nas refeigoes devera ser: bacalhau, atum, espada, e
pescada. A introdugio de uma outra variedade de peixe terd de ser negociada
previamente com o Presidente do Conselho Administrativo.

3.7. - Avariedade de carne a utilizar devera ser de:
. Suino: Costeleta, febra, lombo e pa.
. Bovino: Centro de alcatra, lombo e rabadilha.
. Frango: Peito, perna, coxa e frango inteiro.
. Peru: Bifes.
. Chourig¢o de carne de qualidade extra.

3.8. — Os ovos serio um produto a utilizar apenas em situacido excecional e a
negociar previamente com o Presidente do Conselho Administrativo. Os ovos deverao
ser frescos de classe L e obrigatoriamente pasteurizados.

L4

3.9. — O azeite devera ser obrigatoriamente de oliveira e 1% de acidez maxima.
3.10. — O pio a incluir na refei¢ao devera ser de 50g e de farinha de centeio.

3.11. — Os vegetais a utilizar deverdo ser: tomate, alface, cebola, milho doce, ervilha,
cenoura, brécolos, couve de tepolho, couve-de-bruxelas, feijao maduro, feijio seco,
macedonia, alho francés, espinafre, nabo, pimento, agtido, acelgas, salsa, abobora tenra
e amatela.

3.12. — As ementas ¢ a confe¢io dos alimentos devem cumprir todos os principios

coficotrentes para uma alimentagao saudavel, devendo evitar-se os fritos.

Produtos a utilizar e confeccio.

41. — B da inteira responsabilidade do adjudicatitio a aquisicio dos géneros
alimentares a utilizar na elaboragdo das refei¢coes, correndo por sua conta qualquer falha
efetuada por este na manipulagio dos géneros alimentares, devendo esgotar as
possibilidades de aquisi¢io na RAM.

4.2. - O adjudicatario é responsavel pelo transporte, armazenagem e conservagao dos
géneros alimentares, devendo cumprir escrupulosamente todas as medidas tendentes a
manutencao da qualidade higiénica dos mesmos.
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4.3. — O adjudicatario devera guardar conservada uma amostra da refeicio diaria por
um periodo de 48 horas.

Produtos e procedimentos de utilizagdo interdita.

5.1. — E expressamente proibida a utilizagio de quaisquer aditivos tipos caldos e
sopas concentradas, molhos corantes, bicarbonato de sodio, manteiga com sal ou meio
sal e outros.

83, -EB proibido o aproveitamente de géneros alimentares confecionados noutras
refei¢coes.
53, - L proibida a confe¢io ou utilizagio diferida de alimentos, incluindo molhos e

conservas, entendendo-se por tal a confe¢io ou utilizagio efetuada de um dia para o
outro ou com antecipag¢ao de tempo que ponha em risco a conservag¢io ou qualidade
dos produtos.

54. — B proibida a reutilizacio excessiva de dleos ou gorduras. O adjudicatario
devera realizar frequentemente andlise ao grau de deterioracio das gorduras utilizadas
(compostos polares) com kit adequado, devendo proceder ao registo do resultado em
documento proprio.

Normas de confeccio

6.1. — A prestagao deve ser executada em conformidade com as clausulas contratuais

e demais legislagdo aplicivel, de modo a garantirem-se as carateristicas técnicas gerais
g i A . N v

das refeicoes e o adequado funcionamento do refeitério.

6.2. - Os agrides sé podem ser servidos, quando cozinhados.

Instalagdes, equipamento, material diverso e outros.

7.1, — A escola coloca a disposi¢io as instalagdes, equipamento e material diverso
existente conforme o inventario que ser4 fornecido em tempo til.

7.2. — Consideram-se instalagoes alimentares da escola, a cozinha e as suas
dependéncias (copa, sala de refeigdes, dispensa e sanitarios).

7.3. - Os concorrentes deverio antes da entrega das propostas efetuar uma visita ao

local sob pena de nio serem aceites ecventuais reclamacdes de deficiéncias ou
dificuldades do adjudicante.

Higiene das instalagdes.

8.1. — A higiene das instalacdes do equipamento e de todo o material, assim como os

encargos com matetial e produtos adequados ¢ da responsabilidade do adjudicante,
excepto produtos de higiene ¢ limpeza.

Fornecimento diverso.
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9.1. — Seri da responsabilidade do adjudicatitio o fornecimento dos seguintes artigos:
a) Sacos de papel para empacotamento dos talheres.
b) Guardanapos de papel, toalhas de papel para tabuleiros.

9.2. — Todas as matérias-primas e bens nio alimentares, destinados a higiene do
pessoal, nomeadamente sabonete liquido, desinfetante e toalhetes de papel para as
maos, luvas, mascaras descartaveis, aventais e calcado e a limpeza de todos os utensilios
do equipamento e instalacdes de todo o servico de refeitério sio da inteira
responsabilidade do adjudicatario.  «

Pessoal.

10.1. — O adjudicatirio devera destacar dos seus quadros, pessoal possuidor de
formagio adequada e com a escolaridade minima obrigatoria para a supervisio da

preparagio, confe¢io e empratamento, entrega e recolha dos carros, higiene do pessoal
cozinha e seus anexos.

10.2. — O adjudicante disponibilizara diariamente 4 cozinheiras para a confe¢io das
refeigbes e todas as tarefas adicionais ao setvi¢o da cantina.

10.3. — Conforme o nimero de refeicdes e no caso de falta de pessoal do Mapa de
pessoal da Escola devera o adjudicatario destacar pessoal com formagio adequada de
modo a garantir o bom funcionamento da cantina, negociando a situacio com o
Presidente do Conselho Administrativo ou quem ele nomear.

10.4. — O contingente pessoal aptesentado com a proposta fard parte integrante do
contrato, nio podendo ser alterado sem autorizagio do Orgio de Gestio da Escola.

10.5. — O adjudicatario devera assegurar a presenga diaria semanal (excluindo o Sabado
e o Domingo) de um responsavel na unidade alimentar no periodo das 8.30m as 17.30.

10.6. — O adjudicatario é responsavel por todas as obrigacoes relativas ao seu pessoal,
pela disciplina e aptidao profissional do mesmo.

10.7. — O adjudicatario devera fornecer adequada informacio a totalidade dos

funcionarios que no seu dia contatam com os alimentos, nomeadamente em “Higiene e
Seguranca Alimentar”. Devera fazer chegar ao adjudicante o plano de formagio e
respetivos conteudos tematicos.

10.8. — O Pessoal devera observar as regras de higiene individual no decorrer de todas
as operagOes inerentes a sua atividade e apresentar-se devidamente fardado de acordo
com as exigéncias previstas na legislacdo, aplicavel ao pessoal da industria hoteleira,
pertencendo as respetivas sangoes e encargos ao adjudicatario,

10.9. — E obrigatério o uso do seguinte fardamento: bata, touca, socas ortopédicas,
mascara e luvas descartaveis (quando necessario), a expensas do adjudicatario. Aquando
do empratamento o pessoal devera possuir luvas descartaveis.
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Pessoas estranhas ao servico.

11.1. — O adjudicatario nio deve permitir nas areas de armazenamento, preparagao,
confecdo, empratamento e distribuicdo pessoas estranhas ao servico. Excetuam-se da
proibicao, o Conselho Administrativo da Escola e o pessoal por esta devidamente
autorizado. A entrada nas instalagoes da cozinha apenas serd a quem se apresente
devidamente protegido.

Agua, Gas, Electricidade e Telefone.

12.1. — A Escola assegurara, sem encargo do adjudicatitio, o fornecimento de agua, gas
e eletricidade as instalagoes.

12.2. — Serio por conta do adjudicatario o custo de todos os telefonemas que efetue.

Transporte de lixo.

O transporte de lixo da cozinha e restantes instalagbes a ela inerentes para a zona de
recolha publica é da responsabilidade do pessoal do adjudicatatio e do adjudicante.

Inspecio.

A Escola reserva-se ao direito de inspecionar os produtos entregues ou manda-los
analisar para avaliar a qualidade dos produtos, sempre que julgue conveniente, de forma
a garantir o camprimento das normas de seguranca e higiene alimentar.

Legislacdo aplicavel.
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15.1. — Em tudo o omisso nas presentes condi¢des gerais e especiais observar-se-a o
disposto no Decreto-Lei n® 18/2008 de 29 Janeiro, alterado pelo Decreto-Lei n® 111-
B/2018, de 31 de agosto.

15.2, — Resetva-se ao Presidente do Conselho Administrativo o direito de nio adjudicar
o concurso a nenhum dos oponentes, caso nenhuma das propostas se revele
economicamente vantajosa aos interesses da escola.

O Vice- Presidente.dg Conselho Administrativo,
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